Herzlich Willkommen
. in lhrer Volkshochschule
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EinfUhrungsveranstaltung

Inhalt

Allgemeine Informationen vhs (Aktuelle Arbeitsbereiche, Projekte, Standorte,
etc.)

Informationen zu lhrer Tatigkeit als Dozent:in

Internetauftritt und Ihr Dozentenbereich (vhs-intern)

* Organisatorisches (lhre Kursplanung, Unterlagen, Ansprechpartner:innen,
Programmplanung der vhs, etc.)

* Online-Plattformen
 ,Lehrenin der Erwachsenenbildung® — Fortbildungsreihe fiir Kursleiter:innen

e Unterlagen: Honorarabrechnung, Teilnehmendenliste, Anwesenheitsliste, Vhs-. re
Weitermeldeliste, Kursverlaufsbogen L .
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EinfUhrungsveranstaltung

Hessisches Weiterbildungsgesetz
* Grundversorgung und Steigerung der Weiterbildungsbeteiligung

 vom Rheingau-Taunus-Kreis mit der Wahrnehmung der
Weiterbildung beauftragt

e eingetragener Verein (Mitgliederversammlung, Vorstand)

* in offentlicher Verantwortung

e Bildungsdienstleister
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EinfUhrungsveranstaltung

Aktuelle Arbeitsbereiche

* Erwachsenenbildung

e Schule

* Projekte des lebensbegleitenden Lernens
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EinfUhrungsveranstaltung

Zustandig fir den Rheingau-Taunus-Kreis
- mit 17 Stadten und Gemeinden

Geschaftsstelle Idstein
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Hauptverwaltung:
Geschaftsstelle Taunusstein

vhs,.
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EinfUhrungsveranstaltung

Erwachsenenbildung

Die vhs Rheingau-Taunus e.V. hat sich aus Grinden der Nachhaltigkeit dazu
entschlossen kein gedrucktes Magazin herauszugeben.

Seit 2021
- Kursprogramm online unter www.vhs-rtk.de
— Auslegung von Flyern und Werbekampagne in der regionalen Presse

Jahresschwerpunkt 2023: ,,Kreativ und nachhaltig im Handwerk“
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EinfUhrungsveranstaltung

Erwachsenenbildung

Zertifikate

Schulabschlisse

Kindertagespflege

Familien- und Seniorenakademie (FSA)
Ehrenamt

Firmenschulungen

Bildungsurlaub

Deutsch als Zweitsprache (DAZ)
* Integrationskurse, Deutsch4U

HESSENCAMPUS Rheingau+Taunus
* Bildungsberatung
 (Koordination von Weiterbildungen)
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Schule / Jugend

e Schulsozialarbeit (an 4 Schulen)

e ASC (After School Club —
Nachmittagsbetreuung Limesschule)

e JuStiQ / Schulaktiv

e PuSch

* |InteA

* (QuABB
e SPGSH
Sowie auch

* Ferienbetreuungen in den Oster- und
Herbstferien (EB)

EinfUhrungsveranstaltung
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EinfUhrungsveranstaltung

vhs 2023 in Zahlen
Gesamtkursangebot: 708 durchgefiihrte Veranstaltungen
(davon 73 neue Angebote)

in ca. 50 Orten/Ortsteilen kreisweit

Veranstaltungen nach

Fachbereichen: - Gesellschaft 22
- Beruf und Karriere 39
- Sprachen 308
- Kinder 8 - Gesundheit (inkl. Kochen) 224
- FSA 14 - Kultur und Gestalten 73
- Grundbildung 1
Anzahl der Dozent/innen: 276
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EinfUhrungsveranstaltung

Ilhre Tatigkeit an der vhs

» Selbststandige Unternehmer:innen (miissen sich tiber Rechte & Pflichten

informieren)

lhr Honorar muss in der Einkommenssteuererklarung angegeben werden

(Anlage GSE)

Ubungsleiterpauschale bis 3000 € pro Jahr steuerfrei

Steuerlich relevant ist der Tag der Auszahlung des Honorars

Ubungsleiterpauschale > z.Zt. 3000 €, bei dariiber hinausgehendem

Honorar wird eine Anmeldung als Freiberufler:in beim Finanzamt mit

einem formlosen Schreiben empfohlen (,,Ich nehme zum ... eine

freiberufliche Tatigkeit auf”)

> Zusatzlich zur Ubungsleiterpauschale kann eine Ehrenamtspauschale in
Hohe von z.Zt. 840 € geltend gemacht werden (Voraussetzung:
unterschiedliche Auftraggeber:innen)

VVYV VY

Alle Angaben ohne Gewahr
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EinfUhrungsveranstaltung

Ilhre Tatigkeit an der vhs

YV VY

Sozialversicherung liegt in der Verantwortung der Dozent:innen
Geringfugigkeitsgrenze 520 € pro Monat

KV-Grenze: bei Familienmitversicherung z.Zt. 470 € pro Monat
Dozent:innen und Teilnehmer:innen sind durch vhs wahrend der
Veranstaltung unfallversichert

Achtung: nur subsidiar, d.h. nur wenn die eigene Krankenversicherung
nicht zahlt, springt die vhs-Versicherung ein

Schliisselversicherung: in private Haftpflichtversicherung integrieren

Alle Angaben ohne Gewahr
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EinfUhrungsveranstaltung

Internetauftritt

Startseite  Aktuelles  Uberuns  Service  Kontakt

3 g
VhS'. Volkshochschule Suchbegriff, Kurs, Kursnummer Q ® [3 E o
‘. Rheingau-Taunus S L Kun[i:gr;:en- Merkzettel Warenkorb Kursle:;egri:':nnen-
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Gesellschaft ~ Beruf&  Bildungsurlaube Sprachen & Gesundheit Kultur Grundbildung &  Onlineangebote junge
Karriere Verstandigung & Fitness Schulabschliisse vhs

Bildungsurlaube

weitere Informationen

Highlight-Kurse

Brennereibesichtigung

)
Q Strinz-Mararata © 14:00 Uhr hs .
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T —— Volkshochschule
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6 vhs offnet Tiiren: Streuobstwiesenfuhrung und

Aktuelles DAZ/Integrationskurse



EinfUhrungsveranstaltung

Internetauftritt — Dozentenbereich (vhs-intern)

Startseite  Aktuelles Uber uns Service Kontakt

g
ule R ® [:I E (o) N H
Suchbegriff, Kurs, Kursnummer QL Kundinnen- Merkzettel Warenkorb\ Kursieitersinnen- o SChrItt 1
nus Login Login
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Sprachen & Gesundheit Kultur Grundbildung &  Onlineangebote junge
Verstandigung & Fitness Schulabschliisse vhs

] Anmelden

Herzlich willkommen im itm:PORTAL .
der Volkshochschule Rheingau-Taunus > Schritt 2
eV.

Eine Anleitung fur das
Benutzen Sie lhren itm:PORTAL-Login. Ku rSIEite r: i n n e n PO rta I
erhalten Sie separat.
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Kursleitung

[_] Eingeloggt bleiben



EinfUhrungsveranstaltung

Organisatorisches

v’ Bitte drucken Sie sich vor Kursbeginn die Unterschriftenliste und die
Anwesenheitsliste aus

v’ Bei Nicht-Erreichen der Mindestteilnehmerzahl besteht in Absprache mit der
Geschaftsstelle die Moglichkeit, den Kurs unter folgenden Bedingungen
durchzufuhren:

- Kiirzung der Unterrichtsstunden
- Erhohung der Kursgebuhr

v Nach der 3. Kursstunde die vervollstindigte und unterschriebene ,,Anmeldeliste mit
Unterschriften” an die zustandige vhs-Geschaftsstelle zurlicksenden

v’ Bitte spater einsteigende Teilnehmende den Geschéaftsstellen unbedingt
nachmelden
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EinfUhrungsveranstaltung

Organisatorisches

— Bei Problemen bitte jederzeit die Geschaftsstellen kontaktieren

Sabine Kaps
vhs Taunusstein

as

Markus Diehl
vhs ldstein

Angelika Kunze
Padagogische
Mitarbeiterin

Susan Minge
Padagogische
Mitarbeiterin

Claudia Liebold
Hessencampus / FSA
(vhs Taunusstein)

Karolina Podboj
Padagogische
Mitarbeiterin

Marion Herber
Padagogische Mitarbeiterin
Finanzen Erwachsenenbildung
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EinfUhrungsveranstaltung

Organisatorisches

» Bei Krankheit bitte in den Geschaftsstellen anrufen — Benachrichtigung der
Teilnehmenden (wenn moglich WhatsApp-Gruppe bilden)

» Nach Beendigung des Kurses bitte im Original einreichen:

v' Honorarabrechnung

v' ausgefillte Anwesenheitsliste

v' Ggf. Weitermeldeliste

v’ Kurzbericht tiber den Kursverlauf
v’ Ggf. Teilnehmerfragebogen
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EinfUhrungsveranstaltung

Programmplanung

Die vhs plant ein Jahresprogramm
- Veroffentlichung des Programms ist Anfang Dezember

Kursvorschlage bitte jahresweise abgeben bis zum 1. August

Wichtige Info: Bitte den ,,Dozentenbereich — vhs-Intern” auch fur die
Abgabe der Kursvorschlage nutzen
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EinfUhrungsveranstaltung

Online-Plattformen

Fur den Onlineunterricht bietet die vhs das Konferenztool ,Zoom* tiber die vhs
Plattform ,vhs.Cloud” an.

» Sie registrieren sich auf der Plattform https://www.vhs.cloud
» Die vhs (ibernimmt die organisatorischen Aufgaben: Ihr Kurs wird von uns auf
die vhs.Cloud hochgeladen und wir erstellen einen Zoom-Zugangslink fur die
Teilnehmenden. Die vhs Gibernimmt ebenfalls das Versenden des
Zugangslinks. Das erfolgt automatisch durch unser System (3 Tage vor
Kursbeginn bzw. direkt bei der Anmeldung).
» Sie konnen innerhalb Ihres Kurszeitraumes, jederzeit das Zoom-Meeting
starten.
» Onlinekurse sind geeignet fir Einzelveranstaltungen oder kurze Seminare
(z.B. Vortrage oder Angebote, bei denen hauptsachlich zugehort wird) sowie
auch fiir Workshops oder mehrwochige Kursreihen (z.B. Sprachkurse)
» Auf der vhs.Cloud gibt es eine Dokumentenablage, die Moglichkeit Aufgaben
zu erstellen, der Kursraum ist jederzeit betretbar fiir Kursleitung und v s.’
Teilnehmende, uvm. ‘*°
> Weitere Infos unter www.vhs.cloud Rheingat.Taunts 6.V



https://www.vhs.cloud/
http://www.vhs.cloud/

EinfUhrungsveranstaltung

,Lehren in der Erwachsenenbildung” -
Fortbildungsreihe fiir Kursleiter:innen

Die Fortbildungen kdonnen als Reihe mit einem Zertifikatsabschluss oder auch
5 einzeln nach Interesse belegt werden.

Kursreflexion
(6 UE)

Aktuelle Informationen und
(s e et Anmeldun gen:

bildung (12UE) bildung (16 UE)
vhs basics

www.vhs-in-hessen.de

Sprachkurs Erwachsenengerechte Interkulturelle
planen (21 UE) Lernsituationen Lemsituationen

gestalten (24uUE) gestalten (12UE)

Abschluss-
veranstaltung (4Ug)
Konflikte im
Kursgeschehen
(12UE)

Online Kurse
entwickeln
(24UE)

weitere

@
Fortbildungen [ ]
H Wahibereich (]
*UE Unterrichtseinheiten .

Volkshochschule
Rheingau-Taunus e.V.




EinfUhrungsveranstaltung

Lernorientierte Qualitat in der Weiterbildung
Kompetenz der Lehrenden

,Gelungenes Lernen”: Fiir uns ist Lernen gelungen,

v' wenn das Gelernte die Individuen in ihrer Persdnlichkeitsentwicklung
weiterbringt,

v" den Erwerb und die Anwendung neuer Handlungskompetenzen
ermoglicht,

v' wenn Lernen als persdnlicher Zugewinn und positive Erfahrung erlebbar
und Motivation zum Weiterlernen geschaffen wird.

Wir sehen uns in der Verantwortung, die Voraussetzungen und
Entsprechende personelle und sachliche Rahmenbedingungen, die ein
derartig gelungenes Lernen nachhaltig erméglichen, zu bieten und zu
sichern.

Zugelassener Trage,
e
v >

~'CertEuropA

* * GmbH
x* X
ZertifikatsNy.: B—D"JQ‘O:’z"3
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vhs.

Volkshochschule Semester: / 20
Rheingau-Taunus e.V.
Honorarabrechnung Kurs Nr.:
Kursort: Kursbezeichnung:
Name, Vorname
Dozent/in:
Bankverbindung IBAN
BIC
Bank
durch Dozent/in auszufiillen durch vhs auszufiillen
Kurs zustande gekommen Ja Nein
Vorbesprechung war erforderlich am:
Erste Kursstunde
Letzte Kursstunde
Anzahl der UE @ 45 min 4774

Anzahl der Kurstage

Vereinbartes Honorar pro UE €

Kirzeste Entfernung
Wohnort - Kursort km

Zuriickgelegte Fahrstrecke
insgesamt km 4605

Sonstige Kosten It. beigeflgter
Belege (nur nach Absprache mit der

Geschéftsstelle) €|

Fur die Richtigkeit der Angaben: Summe:

Datum: Unterschrift:
sachlich richtig: angeordnet:
Datum: Datum:

Kostenstelle:

Bitte beachten:
Auszahlung erfolgt nur dann, wenn Teilnehmerliste und Bericht liber den Kursverlauf beigelegt sind!




vhs Rheingau-Taunus e.V. Teilnehmerliste mit Unterschriften Semester: 2019, Stand:18.11.2019, 12:02 - Seite: 1

fur Kurs: S 99999 | Test Kurs AulBenstelle:  Taunusstein
Kursort: Taunusstein-Hahn, vhs Geschaftsstelle, Testraum Kursgebihr: 100,00 €
Dozent: Max Mustermann Min: 8
Beginn: Dienstag, 01.01.19 10:00 Uhr Ende: Dienstag, 16.07.19 13:00 Uhr Max: 10
Dauer: 15 UE: 64,00

Teilnehmer/in Teilnahmebescheinigung? Unterschrift
Mustermann Max

' bitte ggf. ankreuzen
Hinweis an die Kursleitung: Bitte diese Liste spatestens nach dem 3. Kurstag zuriick an die Geschéftsstelle geben.



vhs Rheingau-Taunus e. V.

Anwesenheitsliste

Semester: 2019 Stand: 18.11.2019 Seite 1
fiir Kurs: S 999991 Test Kurs AuRenstelle: Taunusstein
Kursort: Taunusstein-Hahn, vhs Geschéftsstelle, Testraum Kursgebuhr: 100,00  aktuell: 1
Dozent: Mustermann, Max ErméaRigt: 75,00 Warteliste: 0
Beginn: Di, 01.01.19, 10:00 Ende: Di, 16.07.19, 13:00 min; 8
Dauer: 15 UE: 64,00 max: 10
Kurstag [01.01.(15.01. [29.01. [12.02. [26.02. 12.03. [26.03. |09.04. |23.04. |07.05. 21.05. |04.06. |18.06. |02.07. [16.07.
Beginn [10:00 {10:00 [10:00 |10:00 [10:00 |10:00 [10:00 10:00 [10:00 10:00 |10:00 [10:00 |10:00 [10:00 |10:00
Ende |13:00 13:00 [13:00 [13:00 [13:00 [13:00 |13:00 [13:00 |13:00 |13:00 [13:00 |13:00 [13:00 13:00 |13:00
1 Mustermann, Max

0612892770, 0177777775
muster@mann.de

Hinweis an die Kursleitung: Nur fiir Dozenten/innen! Nicht zur Einsicht von Teilnehmern



vhs Rheingau-Taunus e. V. Weitermelde-Liste

Semester: 2019 Stand: 18.11.2019  Seite: 1
fir Kurs: S 99995 T Test Kurs Nachfolge von Kurs: S 99999 | AuBenstelle: Taunusstein
Kursort: Taunusstein-Hahn, vhs Geschéftsstelle, Testraum Kursgebuhr: 100,00  aktuell: 1
Dozent: Mustermann, Max ErmaRigt: 75,00 Warteliste: 0
Beginn: Mi, 01.01.20, 10:00 Ende: Do, 31.12.20, 13:00 min; 8
Dauer: 15 UE: 0,00 max: 0
Nr| T-Nr. |Name / Tel / Mail Datum / Unterschrift

1| 46671 |Mustermann, Max

0612892770, 0177777775
muster@mann.de

Mit lhrer Unterschrift melden Sie sich verbindlich zum oben genannten Kurs an. Es gelten die Teilnahmebedingungen der vhs wie im vhs Magazin abgedruckt.
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Bericht iiber den Kursverlauf

Kurs Nr.

Kursbezeichnung

Zeitraum

Konnte der von lhnen geplante Kursinhalt vollstandig vermittelt werden?

Gab es Abweichungen vom geplanten Verlauf?

Gab es Probleme mit den Teilnehmer/innen?

Haben Teilnehmer/innen Kurswiinsche an Sie herangetragen oder haben Sie weitere Kursvorschlage?

Bewertungen

der Organisation

der Raumlichkeiten

der technischen Ausstattung

Sonstiges:

Datum: Unterschrift:

Bitte geben Sie diesen Bericht mit den Abrechnungsunterlagen an Ihre Geschdiftsstelle zuriick. Sie
helfen uns damit bei der Qualitéitssicherung. Danke!




